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دفتر نوسازي،‌تحول اداري و فناوري اطلاعات
ارديبهشت 1396
ساختارسازماني  سازمان آتشنشانی و خدمات ایمنی شهرداری قزوین


	صفحه1 از 36
شماره:
تاريخ:
	نمودار سازمانی سازمان آتش نشانی و خدمات ایمنی – شهرداری قزوین



رییس سازمان
اداره برنامه ریزی و توسعه سرمایه انسانی
اداره آموزش،ایمنی و پیشگیری
معاونت  عملیات
معاونت توسعه مدیریت و منابع


	ـ
	ـ
	حوزه ریاست
	
	
	
	
	

	1 
	1
	رییس سازمان
	ابوالفضل ذوالقدر
	ر
	
	
	

	2 
	2
	متصدی دفتری و بایگانی
	
	
	
	
	

	*
	*
	کارشناس حراست
	
	
	
	
	

	ـ
	ـ
	امور روابط عمومی
	
	
	
	
	

	3 
	1
	مسئول امور روابط عمومی
	
	
	
	
	

	4 
	2
	کارشناس روابط عمومی
	
	
	
	
	

	ـ
	ـ
	معاونت توسعه مدیریت و منابع
	
	
	
	
	

	5 
	1
	معاون
	مهدی       ریزوندی
	ر
	
	
	

	6 
	2
	کارشناس پیگیری
	
	
	
	
	

	ـ
	ـ
	امور مالی
	
	
	
	
	

	7 
	1
	مسئول امور مالی
	شهرام           زرگر
	پ
	
	
	

	8 
	2
	کارشناس مالی
	
	
	
	
	

	9 
	3
	حسابدار
	
	
	
	
	

	10 
	4
	کارشناس قراردادها
	
	
	
	
	

	11 
	5
	کارپرداز
	
	
	
	
	

	12 
	6
	انباردار و جمعدار اموال
	
	
	
	
	

	ـ
	ـ
	اداره برنامه ریزی و توسعه سرمایه انسانی
	
	
	
	
	

	13 
	1
	رئیس اداره
	
	
	
	
	

	ـ
	ـ
	امور توسعه سرمایه انسانی 
	
	
	
	
	

	14 
	1
	مسئول امور توسعه سرمایه انسانی
	
	
	
	
	

	15 
	2
	کارشناس برنامه ریزی و آمار
	
	
	
	
	

	16 
	3
	کارشناس بهبود روشها
	ابوالفضل   عباسی نیا
	پ
	
	
	

	17 
	4
	کارشناس مطالعات و پژوهش
	
	
	
	
	

	18 
	5
	کارشناس فناوری اطلاعات و ارتباطات
	سمانه         مفیدی
	پ
	
	
	

	19 
	6
	کارشناس امور اداری و رفاه
	
	
	
	
	

	20 
	7
	کارگزین
	
	
	
	
	

	21 
	8
	کارشناس آموزش پرسنل
	
	
	
	
	

	22 
	9
	کارشناس بهداشت حرفه ای
	
	
	
	
	

	23 
	10
	کارشناس تاسیسات
	
	
	
	
	

	24 
	11
	مسئول امور خدمات عمومی 
	
	
	
	
	

	25 
	12
	مسئول امور دبیرخانه
	
	
	
	
	

	26 
	13
	کارشناس دبیرخانه و اسناد
	
	
	
	
	

	ـ
	ـ
	امور تربیت بدنی
	
	
	
	
	

	27 
	1
	مسئول امور تربیت بدنی
	
	
	
	
	

	28 
	2
	کارشناس تربیت بدنی           پیشنهادی *
	افشین هادی چگینی
	حجمی نوع1
	
	
	

	ـ
	ـ
	اداره آموزش ، ایمنی و پیشگیری
	
	
	
	
	

	29 
	1
	رییس اداره
	محرم           اسدی
	پ
	
	
	

	ـ
	ـ
	امور بررسی علل حوادث
	
	
	
	
	

	30 
	1
	مسئول امور بررسی علل حوادث
	اباذر       اسفندیاری
	ر
	
	
	

	31 
	2
	کارشناس عمران
	
	
	
	
	

	32 
	3
	کارشناس شیمی
	
	
	
	
	

	33 	
	4
	کارشناس برق
	
	
	
	
	

	34 
	5
	کارشناس مکانیک
	
	
	
	
	

	ـ
	ـ
	امور آموزش و پیشگیری
	
	
	
	
	

	35 
	1
	مسئول امور آموزش و پیشگیری
	سعید          مافی
	پ
	
	
	

	36 
	2
	کارشناس عمران
	
	
	
	
	

	37 
	3
	کارشناس نقشه بردار
	
	
	
	
	

	38 
	4
	کارشناس تاسیسات برقی
	
	
	
	
	

	39 
	5
	کارشناس شهرسازی
	
	
	
	
	

	40 
	6
	کارشناس آموزش (برون سازمانی)
	
	
	
	
	

	41 
	7
	کارشناس ایمنی
	
	
	
	
	

	ـ
	ـ
	امور کنترل و نظارت بر ایمنی ابنیه
	
	
	
	
	

	42 
	1
	مسئول امور کنترل و نظارت بر ایمنی ابنیه
	
	
	
	
	

	43 
	2
	کارشناس عمران
	
	
	
	
	

	44 
	3
	کارشناس معماری
	
	
	
	
	

	45 
	4
	کارشناس نقشه بردار
	
	
	
	
	

	46 
	5
	کارشناس تاسیسات برقی
	
	
	
	
	

	47 
	6
	کارشناس تاسیسات مکانیکی
	
	
	
	
	

	ـ
	ـ
	معاونت  عملیات
	
	
	
	
	

	48 
	1
	معاون
	قدیر    موسی خانی
	ر
	
	
	

	49 
	2
	کارشناس پیگیری
	
	
	
	
	

	50 
	3
	رئیس حوزه یک عملیات
	
	
	
	
	

	51 
	4
	رئیس حوزه دو عملیات
	
	
	
	
	

	ـ
	ـ
	امور پشتیبانی ماشین آلات و تجهیزات
	
	
	
	
	

	52 
	1
	مسئول امور پشتیبانی ماشین آلات و تجهیزات
	
	
	
	
	

	53 
	2
	کارشناس شیرهای هیدرانت شهری
	
	
	
	
	

	54 
	3
	کاردان امداد خودرو شیفت یک
	
	
	
	
	

	55 
	4
	کاردان امداد خودرو شیفت دو
	
	
	
	
	

	56 
	5
	کاردان امداد خودرو شیفت سه
	
	
	
	
	

	ـ
	ـ
	امور فرماندهی و ارتباطات
	
	
	
	
	

	57 
	1
	مسئول امور فرماندهی و ارتباطات
	
	
	
	
	

	58 
	2
	آتش نشان(متصدی ارتباطات)
	
	
	
	
	

	59 
	3
	آتش نشان(متصدی ارتباطات)
	
	
	
	
	

	60 
	4
	آتش نشان(متصدی ارتباطات)
	
	
	
	
	

	ـ
	ـ
	ایستگاه یک (بزرگ)
	
	
	
	
	

	61 
	1
	رئیس ایستگاه یک
	علیرضا       رحمانی
	پ
	
	
	

	62 
	2
	فرمانده شیفت یک
	مرتضی        روزبه
	پ
	
	
	

	63 
	3
	جانشین فرمانده
	
	
	
	
	

	64 
	4
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	65 
	5
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	66 
	6
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	حسین حاجی آقاسی
	ر
	
	
	

	67 
	7
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	محمدحسن  قدیمی
	ر
	
	
	

	68 
	8
	آتش نشان
	رضا            رفیعی
	پ
	
	
	

	69 
	9
	آتش نشان
	اکبر            برزگر
	ر
	
	
	

	70 
	10
	آتش نشان
	علی اولادی سلخوری
	پ
	
	
	

	71 
	11
	آتش نشان
	حامد      برخورداری
	پ
	
	
	

	72 
	12
	فرمانده شیفت دو
	رضا          شیخلر
	پ
	
	
	

	73 
	13
	جانشین فرمانده
	
	
	
	
	

	74 
	14
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	75 
	15
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	76 
	16
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	حمید         عبدی
	ر
	
	
	

	77 
	17
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	علی        نعمتی فرد
	
	
	
	

	78 
	18
	آتش نشان
	اکبر           شیخی
	
	
	
	

	79 
	19
	آتش نشان
	شهرام        اکبری
	
	
	
	

	80 
	20
	آتش نشان
	تقی           کریمی
	
	
	
	

	81 
	21
	آتش نشان
	سعید       شهسواری
	
	
	
	

	82 
	22
	فرمانده شیفت سه
	
	
	
	
	

	83 
	23
	جانشین فرمانده
	
	
	
	
	

	84 
	24
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	85 
	25
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	86 
	26
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	امین          احمدی
	پ
	
	
	

	87 
	27
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	حمزه          رحمان
	پ
	
	
	

	88 
	28
	آتش نشان
	حسین       شریفی
	پ
	
	
	

	89 
	29
	آتش نشان
	امید           خوئینی
	پ
	
	
	

	90 
	30
	آتش نشان
	مجید         بیگدلی
	پ
	
	
	

	91 
	31
	آتش نشان
	محمدعلی    قوامی شاد
	پ
	
	
	

	ـ
	ـ
	ایستگاه دو (بزرگ)
	
	
	
	
	

	92 
	1
	رئیس ایستگاه یک
	اسفندیار     پیرزاده
	پ
	
	
	

	93 
	2
	فرمانده شیفت یک
	
	
	
	
	

	94 
	3
	جانشین فرمانده
	
	
	
	
	

	95 
	4
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	96 
	5
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	97 
	6
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	حمیدرضا     ململی
	پ
	
	
	

	98 
	7
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	جمشید       ترازی
	پ
	
	
	

	99 
	8
	آتش نشان
	امید     معروف خانی
	پ
	
	
	

	100 
	9
	آتش نشان
	محمدرضا      نوری
	پ
	
	
	

	101 
	10
	آتش نشان
	محمد         اکبرپور
	پ
	
	
	

	102 
	11
	آتش نشان
	مسلم         چریکی
	پ
	
	
	

	103 
	12
	فرمانده شیفت دو
	
	
	
	
	

	104 
	13
	جانشین فرمانده
	
	
	
	
	

	105 
	14
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	106 
	15
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	107 
	16
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	مجید            قانع
	پ
	
	
	

	108 
	17
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	
	
	
	
	

	109 
	18
	آتش نشان
	محمد       چگینی
	پ
	
	
	

	110 
	19
	آتش نشان
	
	
	
	
	

	111 
	20
	آتش نشان
	مهدی      چگینی
	ر
	
	
	

	112 
	21
	آتش نشان
	
	
	
	
	

	113 
	22
	فرمانده شیفت سه
	محرمعلی     حیدری
	پ
	
	
	

	114 
	23
	جانشین فرمانده
	
	
	
	
	

	115 
	24
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	116 
	25
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	117 
	26
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	داود      چگینی
	پ
	
	
	

	118 
	27
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	علیرضا  محمدرضایی
	پ
	
	
	

	119 
	28
	آتش نشان
	مهدی     اعتدادی
	پ
	
	
	

	120 
	29
	آتش نشان
	محسن مجیدی لیائی
	پ
	
	
	

	121 
	30
	آتش نشان
	مهدی      اسدی
	ر
	
	
	

	122 
	31
	آتش نشان
	مسعود    محمدی
	ر
	
	
	

	ـ
	ـ
	ایستگاه سه (بزرگ)
	
	
	
	
	

	123 
	1
	رئیس ایستگاه یک
	مرتضی      جمالی
	پ
	
	
	

	124 
	2
	فرمانده شیفت یک
	
	
	
	
	

	125 
	3
	جانشین فرمانده
	
	
	
	
	

	126 
	4
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	127 
	5
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	128 
	6
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	مهدی         رضائی
	پ
	
	
	

	129 
	7
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	هادی          ربیعی
	پ
	
	
	

	130 
	8
	آتش نشان
	موسی    صدری نژاد
	ر
	
	
	

	131 
	9
	آتش نشان
	علی         شنازندی
	ر
	
	
	

	132 
	10
	آتش نشان
	محسن      سلیمانی
	ر
	
	
	

	133 
	11
	آتش نشان
	احمد        قهرمانی
	ر
	
	
	

	134 
	12
	فرمانده شیفت دو
	
	
	
	
	

	135 
	13
	جانشین فرمانده
	
	
	
	
	

	136 
	14
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	137 
	15
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	138 
	16
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	مهیار         رحیمی
	پ
	
	
	

	139 
	17
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	کریم           زینلی 
	پ
	
	
	

	140 
	18
	آتش نشان
	مصطفی   فلاح ترک
	ر
	
	
	

	141 
	19
	آتش نشان
	مهدی    محمدخانلو
	ر
	
	
	

	142 
	20
	آتش نشان
	حمید  نوروزی پلنگه
	پ
	
	
	

	143 
	21
	آتش نشان
	امیر       محمدی ها
	پ
	
	
	

	144 
	22
	فرمانده شیفت سه
	
	
	
	
	

	145 
	23
	جانشین فرمانده
	
	
	
	
	

	146 
	24
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	147 
	25
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	148 
	26
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	رضا           رمضانی
	پ
	
	
	

	149 
	27
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	ابوالفضل      زینالی
	پ
	
	
	

	150 
	28
	آتش نشان
	مسلم        مددخانی
	پ
	
	
	

	151 
	29
	آتش نشان
	مظاهر       یوسفی
	پ
	
	
	

	152 
	30
	آتش نشان
	سعید        گودرزی
	پ
	
	
	

	153 
	31
	آتش نشان
	داریوش       مرادی
	پ
	
	
	

	ـ
	ـ
	ایستگاه چهار (بزرگ)
	
	
	
	
	

	154 
	1
	رئیس ایستگاه یک
	داود    ملک محمدی
	ر
	
	
	

	155 
	2
	فرمانده شیفت یک
	
	
	
	
	

	156 
	3
	جانشین فرمانده
	
	
	
	
	

	157 
	4
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	158 
	5
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	159 
	6
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	امیر            نصیری
	پ
	
	
	

	160 
	7
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	حمید         نصیری
	ر
	
	
	

	161 
	8
	آتش نشان
	نوراله     بابائی صالح
	پ
	
	
	

	162 
	9
	آتش نشان
	محمدعلی     غلامی روچی
	پ
	
	
	

	163 
	10
	آتش نشان
	
	
	
	
	

	164 
	11
	آتش نشان
	محمدرضا     نجفیان
	پ
	
	
	

	165 
	12
	فرمانده شیفت دو
	
	
	
	
	

	166 
	13
	جانشین فرمانده
	
	
	
	
	

	167 
	14
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	168 
	15
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	169 
	16
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	رضا        اسپرورینی
	پ
	
	
	

	170 
	17
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	حمید       جمالی
	پ
	
	
	

	171 
	18
	آتش نشان
	میریونس      کیائی
	پ
	
	
	

	172 
	19
	آتش نشان
	
	
	
	
	

	173 
	20
	آتش نشان
	محمد         خالقی
	پ
	
	
	

	174 
	21
	آتش نشان
	عباس           نوری
	پ
	
	
	

	175 
	22
	فرمانده شیفت سه
	
	
	
	
	

	176 
	23
	جانشین فرمانده
	
	
	
	
	

	177 
	24
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	178 
	25
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	179 
	26
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	
	
	
	
	

	180 
	27
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	
	
	
	
	

	181 
	28
	آتش نشان
	سیدمیثم    موسوی
	پ
	
	
	

	182 
	29
	آتش نشان
	حمید      جمشیدی
	پ
	
	
	

	183 
	30
	آتش نشان
	امید    ملک محمدی
	پ
	
	
	

	184 
	31
	آتش نشان
	سعید        باباقصابها
	پ
	
	
	

	ـ
	ـ
	ایستگاه پنج (بزرگ)
	
	
	
	
	

	185 
	1
	رئیس ایستگاه یک
	رضا        امیری خسروبیگی
	پ
	
	
	

	186 
	2
	فرمانده شیفت یک
	
	
	
	
	

	187 
	3
	جانشین فرمانده
	
	
	
	
	

	188 
	4
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	189 
	5
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	190 
	6
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	
	
	
	
	

	191 
	7
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	
	
	
	
	

	192 
	8
	آتش نشان
	محمد فلاح کلیشمی
	پ
	
	
	

	193 
	9
	آتش نشان
	محمدجواد    نعمتی
	پ
	
	
	

	194 
	10
	آتش نشان
	علی     لموچی ولی
	ر
	
	
	

	195 
	11
	آتش نشان
	سعید           فیلو
	ر
	
	
	

	196 
	12
	فرمانده شیفت دو
	
	
	
	
	

	197 
	13
	جانشین فرمانده
	
	
	
	
	

	198 
	14
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	199 
	15
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	200 
	16
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	
	
	
	
	

	201 
	17
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
	
	
	
	
	

	202 
	18
	آتش نشان
	پویان          فارسی
	ر
	
	
	

	203 
	19
	آتش نشان
	محمدجواد   چگینی
	ر
	
	
	

	204 
	20
	آتش نشان
	افشین         نوریانی
	ر
	
	
	

	205 
	21
	آتش نشان
	کامران     فرهمندنیا
	ر
	
	
	

	206 
	22
	فرمانده شیفت سه
	
	
	
	
	

	207 
	23
	جانشین فرمانده
	
	
	
	
	

	208 
	24
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	209 
	25
	آتش نشان(راننده پشتیبان)
	
	
	
	
	

	210 
	26
	آتش نشان (راننده وسایط نقلیه سنگین)
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شرح وظایف


سازمان آتش نشانی و خدمات ایمنی
· مدیریت تهیه و اجرای طرح ایمنی شهر در برابر حریق با بهره گیری از تکنولوژی های بروز و کارآمد و دستیابی به استانداردهای ذیربط در شهر در چارچوب برنامه راهبردی – عملیاتی توسعه شهر و شهرداری.
· برنامه ریزی و اقدام برای پیشگیری ،مقابله و کنترل آتش سوزی،امداد و  نجات و کاهش اثرات ناشی از آن.
· نظارت بر ایمنی کلیه اماکن، ساختمان ها و مستحدثات در برابر حریق در کلیه مراحل ساخت و بهره برداری و ارسال گزارش های کارگاه های ناایمن به ادارات کار و تجهیزات ، تاسیسات و اماکن نا ایمن تحت مالکیت دستگاه های اجرایی موضوع ماده 5 قانون خدمات کشوری به دستگاه های یاد شده و انجام اقدامات لازم برای ایمن سازی آنها .
· مدیریت تهیه و اجرای برنامه های آموزشی برای شهروندان در امور مرتبط با وظایف و ماموریت های سازمان.
· مدیریت ایجاد سامانه اطلاعات ،مستندسازی، پایش و ارزیابی حوادث و حریق،توان عملیاتی ، خطرپذیری شهر در برابر حریق و حوادث.
· پایش مستمر میزان آمادگی کارکنان سازمان و کمک به حفظ و افزایش توان ،مهارت ها و دانش آنان از طریق برگزاری آزمون های دوره ای آمادگی جسمانی ،مسابقات ورزشی،آزمایش های پزشکی و دوره های آموزشی مهارتی و تخصصی متناسب با ویژگی های محلی و شرایط محیطی.
· مدیریت تهیه و اجرای الگوهای مشارکت شهروندان از قبیل دانش آموزان ،دانشجویان،کارکنان دستگاه های اجرایی و بازاریان برای بهبود وضعیت ایمنی شهرها در برابر حریق و حوادث با استفاده از ظرفیت شورای اسلامی شهر.
· استقرار طرح سلسله مراتب فرماندهی آتش نشانی شامل البسه و درجات آتش نشانی.
· مدیریت تهیه و اجرای طرح های موضعی جهت ارتقاء ایمنی بافت های ناکارآمد ،تاریخی ،بازار و نظایر آن.
· شناسایی و استفاده از ماشین آلات ،تجهیزات و نیروی انسانی فعال در شهر با هماهنگی مدیریت بحران شهرستان و استان.
· فراهم نمودن فضای لازم جهت استقرار اورژانس در ایستگاه های آتش نشانی برای ارائه خدمات به آسیب دیدگان ناشی از حریق و حوادث.
· نظارت بر رعایت دستورالعمل ایمنی ساخت ،نگهداری و بهره برداری سامانه های حمل و نقل ریلی و انجام مانورهای مشترک جهت آمادگی اطفاء، امداد و نجات
· مدیریت توسعه و استفاده از ظرفیت واقفین ،خیرین،سازمان های مردم نهاد(سمن ها)،تشکل های تخصصی و حرفه ای ،شرکت های تعاونی و خصوصی در امور مرتبط با وظایف و ماموریت های سازمان.
· بررسی و پیشنهاد نرخ بهای تمام شده خدمات ایمنی و آتش نشانی و اخذ آن با استفاده از فناوری های نوین و هزینه کرد در حوزه ایمنی و آتش نشانی.
· ارایه خدمات و مشاوره تخصصی به سایر شهرداری ها، دهیاری ها، شهروندان، ارگانها، سازمانها،  نهادها، نیروهای نظامی و انتظامی در خصوص امور آتش نشانی و خدمات ایمنی با اخذ بهای تمام شده خدمات.
· بررسی، تشخیص صلاحیت فنی و تخصصی و ساماندهی فعالیت اشخاص حقیقی و حقوقی فعال در حوزه آتش نشانی، خدمات ایمنی و نظارت بر عملکرد آنها با هماهنگی اتحادیه ذیربط .








حوزه ریاست
· اجرای دقیق آیین نامه ها،دستورالعملها،بخشنامه هاوضوابط مربوطه.
· نظارت بر روش های لازم جهت جذب و پذیرش نیروهای داوطلب و مشارکت های مردمی.
· نظارت بر تهیه و تنظیم طرح های ایمنی، فنی و پیشگیری از حریق و حوادث به منظور کاهش حریق ها و حوادث مبتلا به جامعه.
· نظارت بر علل حریق و حوادث، آمار و نمودارها، برنامه های ایمن سازی و برنامه های آموزشی.
· نظارت بر انجام معاملات سازمان و حساب هزینه و همچنین نظارت بر اعتبارات مصرف شده واحدها.
· تایید و امضای اسناد مالی وفق مقررات و ضوابط اعلام شده بعد از حصول اطمینان از صحیح بودن فرایند آن.
· نظارت بر تایید احکام و قراردادهای استخدامی .
· شرکت در کمیسیون ها و جلساتی که طبق آیین نامه های ذیربط به عهده رییس سازمان می باشد.
· نظارت بر کلیه مناقصه ها و مزایده های مورد نیاز.   
· نظارت بر برگزاری مسابقه های ورزشی و توافق جهت ارایه طرح های تشویقی .
· استقبال از طرح ها و برنامه ها در راستای ارتقای هرچه بیشتر سطح آمادگی جسمانی پرسنل عملیاتی.
· ابلاغ دستورهای لازم به روسای واحدها و سایر افراد تحت سرپرستی و ایجاد هماهنگی بین آن ها به منظور بهره وری و کارایی بیشتر.
· بازدید از برخی مانورهای آمادگی امدادی، اطفا و امداد و نجات .
· نظارت کلی بر عملکرد کلیه واحدها و کوشش در رفع مشکل و کمبودهای موجود.



معاونت توسعه مدیریت و منابع
· اجرای دقیق آیین نامه ها، دستورالعمل ها، بخشنامه ها و ضوابط مربوطه.
· نظارت بر کلیه امور مالی، اقتصادی و سرمایه گذاری با توجه به ضوابط تعیین شده و اختیارات تفویض شده.
· بررسی و ارائه طرح های اقصادی متناسب ونیز منابع درآمدی پایدار با همکاری معاونت مالی و اقتصادی و سازمان سرمایه گذاری.
· اقدام در جهت جذب سرمایه گذاران جهت سرمایه گذاری.
· تهيه و تنظيم بودجه، متمم بودجه، اصلاح و تفريغ بودجه و نظارت بر حسن اجراي آن.
· کنترل و بررسی صورت وضعیت ها و اسناد مالی.
· نظارت بر انجام معامله ها و نگهداري حساب هزينه و همچنين نظارت بر اعتبارات مصرف شده واحدها.
· تهیه و کنترل اعتبارهای مصوب و پیش بینی اعتبارهای آینده و کنترل جذب بودجه سال جاری.
· نظارت بر نظارت بر انتخاب پيمانكاران واجد صلاحيت و نیز تهیه و تنظیم کلیه اسناد معامله و قراردادها.
· نظارت و مديريت بر حفظ و نگهداري اموال و دارایي هاي منقول و غيرمنقول.
· نظارت بر تعيين نحوه انجام و ارجاع كار و برآورد قيمت كارشناسي براي انجام پروژه‌ها با رعايت ضوابط مربوطه.
· بررسی و پیشنهاد منابع جدید درآمدی پایدار در حوزه کاری سازمان.
· انجام سایر امور محوله از سوی مقام مافوق در چارچوب وظایف.




اداره برنامه ریزی و توسعه سرمایه انسانی
· رعايت و نظارت بر اجراي دقيق آيين‌نامه‌ها، دستورالعمل‌ها، بخشنامه‌ها و ضوابط سازمان.
· تهيه و تنظيم بودجه، متمم بودجه، اصلاح و تفريغ بودجه و نظارت بر حسن اجراي آن.
· نظارت بر تشكيلات اداري،شرح وظايف واحدهای سازمانی وشرح وظايف كاركنان براساس ضوابط ومقررات موردعمل وابلاغ به واحدهاي مربوطه ونظارت برحسن انجام آن.
· نظارت بر تطبیق وضعیت نیروی انسانی باساختار و تشکیلات سازمانی مصوب وبکارگیری نیروهای جدیدازطریق اداره کل سرمایه انسانی شهرداری.
· نظارت لازم درخصوص انجام مراحل ترفیع،ارتقاوانتصاب کارکنان طبق مقررات،ضوابط واختیارات تفویضی.
· تأييد احكام و قراردادهاي استخدامي و ساير امور مربوط به كارگزيني و نيروي انساني .
· نظارت بر اجراي دقيق قانون استخدام كشوري، آيين‌نامه استخدامي شهرداري‌ها، قانون كار و تأمين اجتماعي و ساير قوانين مرتبط.
· نیازسنجی و تلاش در جهت توسعه، تعالی و توانمند سازی سرمایه انسانی . 
· رسيدگي و صدور دستورات لازم بمنظور تأمين وسايل و ملزومات مورد نياز سازمان و همچنین نظارت بر نیازهای ورزشی ایستگاههای عملیاتی جهت پرسنل.
· نظارت بر تهیه طرحهاوبرنامه های لازم جهت افزایش فعالیتهای ورزشی وارتقای سطح آمادگی جسمانی پرسنل عملیاتی.
· نظارت بر ارایه راهکارهایی جهت توسعه وترویج فعالیتهای ورزشی درایستگاههای عملیاتی.
· نظارت بر اجرای دوره‌های آموزشی ضمن‌خدمت جهت پرسنل سازمان در سطوح مختلف عملیاتی و اداری.
· تنظيم و ارایه گزارش های لازم و گزارش های ادواري به مقام مافوق.
· انجام سایر امور محوله از سوی مقام مافوق در چارچوب وظایف .



اداره آموزش، ایمنی و پیشگیری
· رعايت و اجراي دقيق آيين‌نامه‌ها، دستورالعمل‌ها، بخشنامه‌ها و ضوابط سازمان.
· نظارت بر تهیه وتنظیم طرحهای ایمنی، فنی و پیشگیری ازحریق وحوادث به منظور کاهش حریق و حوادث مبتلا به جامعه.
· نظارت بر تجزیه وتحلیل حریق وحوادث وارایه نتایج درراستای اهداف پیشگیری.
· نظارت بر تبادل اطلاعات بامراکزعلمی وپژوهشی درموضوعات مرتبط.
· ارایه روشهای نوین جهت دستیابی به ایمنی ازحریق دراماکن وتاسیسات شهری ومشارکت دربرنامه های ایمن سازی. 
· تلاش جهت به حداقل رساندن احتمال وقوع حوادث و كاهش هزينه هاي اجتماعي و اقتصادي ناشي از آتش سوزيها و ديگر خطرات احتمالي. 
· نظارت بر عمليات موسسات و شركتهاي دولتي و خصوصي سرويس دهنده امور آتش نشاني و خدمات ايمني.
· نظارت بر انجام اقدامات لازم جهت مقابله و تمهيدات لازم جهت كاهش آثار سوء ناشي از حوادث و سوانح طبيعي و غير طبيعي.
· نظارت و كنترل بر تحقق شرايط ايمني ساختمانها و استانداردهاي تجهيزاتي ساختمانها در مقابل سوانح گوناگون (زلزله، آتش سوزي،‌سيل، برق گرفتگي، و ...) براساس دستورالعمل ها و مقررات ملی ساختمان.
· نظارت بر تهیه و تدوین دستورالعمل های ایمنی و آموزشی متناسب باانواع کاربری های مختلف.
· نظارت بر تجزيه و تحليل علل حريقها و حوادث و ارایه آمار و نمودار خسارات به نهادهاي ذيربط.
· نظارت بر ارایه دوره‌های آموزشی جهت بالا بردن سطح آگاهی‌های عمومی موردنیاز شهروندان.
· تنظيم و ارایه گزارش های لازم و گزارش های ادواري به مقام مافوق.
· انجام سایر امور محوله از سوی مقام مافوق در چارچوب وظایف .


معاونت عملیات
· رعایت واجرای دقیق آیین نامه ها،دستورالعملها،بخشنامه هاوضوابط سازمان.
· نظارت براجرای دستورالعملهاوبخشنامه های لازم بهمنظورافزایش ایمنی وجلوگیری از سوانح باهماهنگی حوزه های مربوط.
· همکاری با حوزه های ذیربط جهت تهیه و تنظیم دستورالعمل استانداردهای ایمنی درکلیه مراکزمسکونی،تجاری،عمومی،کارگاهی واداری قبل،درحین وبعدازساخت ساختمانها.
· بررسی میزان اثربخشی دورههای آموزش مامورین آتشنشانی وخدمات ایمنی با همکاری واحد آموزش.
· نظارت برعملیات اطفای حریق وعملیات امدادونجات وبررسی گزارشهاوتجزیه وتحلیل نقاط قوت وضعف.
· ابلاغ دستورات لازم به روسای ایستگاههاوسایرافرادتحت سرپرستی وایجادهماهنگی بین آنهابه منظوراقدامات سریع وبه موقع درحین حوادث وسوانح.
· بازدیدازایستگاههابه منظوراطمینان ازآمادگی کامل کارکنان،ماشین آلات وتجهیزات آتشنشانی جهت عملیات.
· برگزاری مانورهای آمادگی امدادی،اطفاوامدادونجات به صورت مستمروادواری.
· نظارت برارتباط بین واحدارسالی جهت امدادونجات وایستگاههای آتشنشانی جهت هدایت مناسب عملیات.
· نظارت بر مستندسازی عملیات امدادونجات وتنظیم گزارش های لازم.
· تنظیم وارایه گزارشات لازم وگزارشات ادواری به مقام مافوق.
· انجام سایر امور محوله از سوی مقام مافوق در چارچوب وظایف .
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