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 مناقصو عمومی -مناقصو گر
 

 راهنمای پس از برنده شدن در مناقصو



 (مه پیطىُادَای )تًدن پذیزش تزودٌ 

 (مدیزیت پزداخت) کارمشد پزداخت 

 (قزاردادَا)قزارداد تایید 

 (قزاردادَا)اجزای قزارداد 

 (قزاردادَا)اجزای قزارداد پیگیزی 

 (مدیزیت پزداخت)پزداخت َا 

 (پزداختمدیزیت )پزداخت درخًاست پیص 

 (پزداختمدیزیت )الحساب علی درخًاست 

 (پزداختمدیزیت )مطاَدٌ رسید پزداخت 



 پذیزش تزودٌ تًدن

َاا ي اعا م    تاسگطایی پاکتپس اس اوجام 
تزودٌ اس سًی دساگگاٌ مىاقهاٍ گاشارز اس    

کلیک تز ي تا مه پیطىُادَای مىًی عزیق 
مطااَدٌ  ساگًن  آیکًن مًجاًد در  ريی 
مای تًاویاد اس وگاایج     فزاخًانز َز وگایج 

مىاقهٍ مغلع ضًید ي در صًرتی کٍ تزودٌ 
مىاقهٍ ضدٌ تاضیدزپذیزش تزودٌ تًدن را 

 .اوجام دَید



 پذیزش تزودٌ تًدن

پذیزش تزودٌ تاًدن  تا کلیک تز ريی کلید 
پزداخات کاارمشد تًساظ    کاٍ   صًرتیدر 

  پیغاام  زتاضاد مىاقهٍ گاز اوجاام وطادٌ    
گزامی ز در صًرت تمایل تٍ پذیزش کارتز ’‘

تزودٌ تًدن خًد در فزاخًان ز لاسم اسات  
تا وسثت تٍ پزداخت مثلغ کارمشد محاسثٍ 
ضاادٌ اس عزیااق کارتاتاال مزتًعااٍ اقاادام 

تٍ مىظاًر  .ضًددادٌ می ومایص ز   ’’ومایید
ادامٍ فزآیىد تایسگی وسثت تاٍ پزداخات   

 .کارمشد اقدام ومائید

درصًرتی کٍ تا يجاًد تزوادٌ تاًدنز    
پذیزش تزودٌ )تمایلی تٍ ادامٍ فزآیىد 

تًدن ي عقد قزارداد تا دسگگاٌ اجزائی 
عادم  وداریادز دکماٍ   ( مىاقهٍ گاشار 

را در اوگُای صاححٍ اوگاااب   پذیزش 
 .ومایید



 پزداخت کارمشد

ي تا اوگاااب  پزداخت  مدیزیت کارتاتلدر 
لیست کارمشدَای پزداخت  زکارمشدگشیىٍ 

ضدٌ ي قاتل پزداخت مىاقهٍ گازز وماایص   
 .ضًددادٌ می 

تا کلیک تز ريی آیکًن مزتًط تٍ مىاقهاٍ  
مای  پزداخت کاارمشد  مًرد وظز در سگًن 

 .تًاوید پزداخت کارمشد را اوجام دَید

پزداخت کارمشد را تاٍ دي ريش پزداخات   
الکگزيویکی ي فیص وقدی می تًاوید اوجام 

 .دَید



 پزداخت الکگزيویکی کارمشد

پزداخات  در ایه فازم وحاًٌ پزداخات را    
پس اس مطاا   .اوگااب کىیدالکگزيویکی 

را اوگاااب   ثثات کزدن حساب مثدازدکمٍ 
ز تٍ پزداخت کارمشدتا فطزدن دکمٍ . ومائید

درگاٌ پزداخت تاوک مگهال ضادٌ ي مای    
 .تًاوید کارمشد خًد را پزداخت ومائید

 پزداخت فزآیىد تکمیل

تاٍ صاًرت   پزداخات  وحًٌ کٍ ایىجا در 
تاضاد ز صاححٍ رساید     می الکگزيویکی

وماایص   چااج پزداخت کارمشد تا قاتلیت 
  .دادٌ می ضًد

ز پزداختتکمیل فزایىد  فطزدن دکمٍ تا 
 . فزم پزداخت کارمشد تاسخًاَید گطتتٍ 



 پزداخت فیص تاوکی کارمشد

در صًرتی کٍ تاًاَید پزداخت کارمشد را 
تٍ ريش فایص تااوکی اوجاام دَیادز در     

را فایص تااوکی   قسمت وحاًٌ پزداخاتز   
اوگااب کزدٌ ي پس اس يارد ومًدن اع عات 

ي پاس اس آن دکمااٍ  ثثات  فایص ز دکماٍ   
 .اوگااب ومایید را کارمشد پزداخت



 تایید قزارداد

لیساات  زدادَااارقزا کارتاتاال ي مىااًی در 
 َاا  در آنمىاقهاٍ گاز   مىاقهٍ َایی کٍ 

تاًدن خاًد را   پذیزش تزودٌ ي تزودٌ ضدٌ 
ً دادٌ مای  ومایص  ستزا اوجام دادٌ  .دضا

جُت تایید ي امضاا  قزاردادَااز آیکاًن    
مزتًط تٍ مىاقهٍ مًرد وظاز را در ساگًن   

 .اوگااب کىیدتایید قزارداد 

َمچىیه لیسات تازت تطازیحات َاای      
ویاش در ایاه   قازارداد  آماادٌ  وُایی ضدٌ 

 .ضًدکارتاتل ومایص دادٌ می 



 تایید قزارداد

مساگىدات   زقازارداد پس اس مغالعٍ ماگه  
تاا  ي تارگاذاری  را کىىادٌ  تاامیه  /مجزی
 .کىیاد تغییزات را ثثت  زثثتکلید  اوگااب

تایید ي ارساا   کلید ساجُت تایید قزارداد 
   .وماییداسگحادٌ 



 اجزای قزارداد

اجاازای  ي مىااًی قزاردادَاااکارتاتاال در 
در  تا يضاعیت  لیست قزاردادَاز قزاردادَا

مىاقهٍ . دارودقزار اوگظار ايلیه ارسا  کالا 
  پاس اس ارساا   ز گز جُت اجزای قزارداد

کاالاز مطاهاات کالاَاای ارسااالی را در    
 .یدومایمی ثثت ي ارسا  ویش  ساماوٍ 



 اع عات کالا

تٍ دي ريش می تًاویاد اع عاات کاالا را    
 :تکمیل ومایید 

 َااوگااب کالالید ک -1
رگذاری کالاَاای اوگاااتی در قالاة    تا -2

 اکسل فایل 

 ارسا  تاریخ

در تاسٌ سمااوی تااریخ   تاید ز ارسا تاریخ 
 .تاضدعقد قزارداد ي تاریخ ريس جاری 



 کالا اع عات

ساگًن   اوگاااب تاا  ز کالاپس اس اوگااب 
مطا  ضدٌ را فیلد ارسالی تعداد /مقدار
اوگااب تٍ تزتیة تا  .مقداردَی ومائیدرا 

مطااَدٌ آخازیه    يجشئیاات  ساگًوُای  
مزتًعٍ ومایص دادٌ پىجزٌ َای  زيضعیت
 .دومی ضً



 ارسا  ي تایید

کلید اس ز ارسا جُت ز فزمپس اس تکمیل 
 .ومائیداسگحادٌ تایید ي ارسا  



 قزارداد اجزای پیگیزی

یااک جُاات اعاا   اس يضااعیت اجاازای 
پیگیزی  مىًیمی تًان آن را در  زقزارداد

امکاان  . جساگجً کازد  اجزای قزاردادَا 
قازارداد تاا اساگحادٌ اس    یاک   یجسگجً

 .ماگلحی يجًد داردَای پارامگزَای 

ريی تاز  ز کالاَاا جشئیات مطاَدٌ جُت 
آیکًن مًجًد در سگًن تاا َمایه واامز    

 .کلیک ومایید



 کالاَا جشئیات مطاَدٌ

در ایه صححٍ امکان مطااَدٌ جشئیاات   
 .کالاَا يجًد دارد



 َا پزداخت

ممکاه اسات    زقازارداد مغاتق ضازایظ  
پزداخت در یک یا چىاد مزحلاٍ اوجاام    

وااً  ضااامل )پزداخاات مزاحاال  .ضااًد
در ایاه   (مثلغپزداختز سمان پزداخت ي 

 .قسمت ثثت ضدٌ است

پزداخت می تًاود یکی اس سٍ حالات  وً  
علای الحسااب    ي  پزداختقغعیز پیص 

 .تاضد



 پزداخت پیص درخًاست

می تًان  زدرخًاست پیص پزداخت فزمدر 
درخًاست  قزاردادی را اوگااب ي تزای آن 

تاا کلیاک تاز ريی     .پیص پزداخت وماًد 
ومایص دادٌ ضدٌ  ایپىجزٌ ضمارٌ قزارداد 

ي می تًاوید ضمارٌ قزارداد ماًرد وظاز را   
پس اس تکمیل فزم تاز ريی  . اوگااب ومایید

تاییاد ي  ي پاس اس آن دکماٍ    ثثات  دکمٍ 
 .کلیک وماییدارسا  

عىًان ٍ در صًرتی کٍ در قزارداد مثلغی ت
ضاادٌ تاضاادز  قیااد پاایص پزداخاات  

% 25تامیه کىىدٌ می تًاود حداکثز /مجزی
درخًاست پیص پزداخت را  زمثلغ قزارداد

 .خزیدار ارسا  وماید/ثثت ي تزای کارفزما



 الحساب علی پزداخت درخًاست

  در کارتاتل درخًاست علی الحساب مای 
اس لیسات قزاردادَاا ي ارساا  ي     یدتًاو

مًرد وظز  دریافت َای اوجام ضدٌز ارسا 
تاازای آن را اوگااااب کاازدٌ ي   خااًد 

 . ومائیددرخًاست علی الحساب ثثت 

 ایپىجزٌ ضمارٌ قزارداد تا کلیک تز ريی 
ضدٌ ي مای تًاویاد ضامارٌ    ومایص دادٌ 

 .قزارداد مًرد وظز را اوگااب ومایید

پس اس يريد تٍ فزم آن را تکمیل ومًدٌز  
ي پاس اس آن دکماٍ   ثثات  تز ريی دکمٍ 
 .کلیک وماییدتایید ي ارسا  

 



 پزداخت رسید مطاَدٌ

جُت دسگزسی تٍ فزم رساید پزداخات   
ي مدیزیت پزداخت کارتاتل می تًاوید اس 

آیکًن ي پزداخت گشیىٍ تا کلیک تز ريی 
مطاَدٌ رسید پزداخت سگًن مًجًد در 

 .فزم دسگزسی پیدا کىیدایه تٍ 


